MODELO DE CARTA PARA SOLICITAÇÃO DE SERVIÇOS TÉCNICOS ESPECIALIZADOS AO INSTITUTO DE AERONÁUTICA E ESPAÇO
 (
ESPAÇO DESTINADO AO LOGO 
DA EMPRES
A
 OU INSTITUIÇÃO PÚBLICA
)


Carta nº ____________

(Local), (dia) de (mês por extenso) de (ano).


Ao Diretor do Instituto de Aeronáutica e Espaço – IAE
Brigadeiro do Ar Eduardo Alexandre Bacelar
Praça Marechal Eduardo Gomes, 50 – Vila das Acácias
São José dos Campos/SP – CEP: 12.228-904

Assunto: Solicitação de Serviços Técnicos Especializados

Anexo(s): A - (inserir o nome do anexo);
Z - (inserir o nome do anexo).



	Prezado Diretor,

	Ao cumprimentar o Senhor cordialmente, passo a tratar sobre uma solicitação de Prestação de Serviços Técnicos Especializados, com o objetivo de realizar (descrever os serviços pretendidos e listar os códigos correspondentes), disponíveis nesse Instituto.

	Sobre o assunto, consulto o Senhor quanto à possibilidade de fornecer um orçamento dos serviços acima mencionados, descritos e especificados, mais detalhadamente, conforme anexo(s) (A,.....,Z).

	Por fim, para maiores esclarecimentos, coloco-me à disposição do Senhor, através do telefone (XX) XXXX-XXXX e /ou endereço de e-mail yyyyy@yyy.yyy.br.


	Respeitosamente,



.(assinatura).
(nome completo)  
(funçãoou  cargo). (
Nome da Empresa ou Instituição Pública:
CNPJ:
Endereço:
CEP:
In
for
mações Adicionais:
)
